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Evolution du produit

1. Les nouvelles cartes d’identité peuvent étre utilisées dans inot

Depuis quelque temps, certaines nouvelles cartes elD sont émises avec des certificats de
sécurité plus élevés (ce n’est pas le cas dans toutes les administrations).

La nouvelle carte peut étre reconnue par la puce qui se trouve désormais au dos de la carte et
qui contlent eﬁalement un chode

01 10 2017 w

IDBELO00590696<1015<<<<<<K<<K<K<LKL
9401013F2710017BELO00101123453
SPECIMEN<K<SPECIMEN<<<LLLLLLLLKLKL

Avec ces nouveaux certificats, il n'était pas possible d'effectuer des recherches depuis inot vers
e-notariat (par exemple : recherche cadastrale, eRegistration, etc.)

Cette version d'inot contient une solution pour que les nouvelles cartes (avec ces certificats)
soient fonctionnelles, a I’exception de la recherche de RN et BCE.

En effet, d’autres modifications techniques sont nécessaires pour la recherche RN et BCE. La
solution sera incluse dans la version 3.1 d'inot, qui suivra peu apres cette mise a jour 3.0.3.

2. Connexion au complément Outlook (pour les études qui ont Premium)

Pour des raisons de sécurité et de performance, il est dorénavant nécessaire de vous connecter
au complément Outlook a chaque redémarrage d’Outlook avec votre identifiant inot, via cet
onglet « inot » et par le bouton « Connexion a i-Not ». Il ne s’affichera plus automatiquement

7
par défaut.
1
Fichier ~ Accueil  Envoi/réception Dossier Affichage  Compléments  Aide @
C 2]
Connexion
ai-Not
Connexion
£ Envoyer/Recevoir tous les dossiers  ©) =5 Imprimer [ =
<
> Favoris Connexion & inot o X P:
ant aux critére
, -
« Amelie. ARANJEIRATORR... = al
+1.CLIENTS Motdepssse |

CREDIT - MANDAT
DONATION
MARIAGE [ Véidr | | Aonuer
SUCCESSION

[] Mémoriser mon login
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3. Nouveau lien Outlook avec inot (pour les études qui n’ont pas Premium)

ATTENTION: seulement pour les études qui ne disposent pas de la version PREMIUM d'inot

A partir de cette version, vous n'aurez plus accés a I'ancien complément Outlook pour
sauvegarder le mail (et les pieces jointes) dans inot.

Dorénavant, vous aurez acces au lien Outlook plus intuitif et moderne qui se trouvera sur le
coté droit de votre fenétre Outlook.
Un nouvel onglet « inot » a été ajouté dans le ruban d’Outlook. Ce dernier permet d’afficher le
nouveau module de rangement.

Pour des raisons de sécurité et de performance, il est nécessaire de vous connecter au
complément Outlook a chaque redémarrage d’Outlook avec votre identifiant inot, via cet onglet
« inot » et par le bouton « Connexion a i-Not ».

Et ceci, aussi bien pour la version Premium que la version non Premium.

Fichier  Accueil  Envoi/réception
C 2

Connexion
ai-Mot

Connexion

,Ci‘ Envoyer/Recevair tous les dossiers

> Favoris

~Amelie.LARANJEIRATORR...
~ 1. CLIENTS

CREDIT - MANDAT

DOMNATION

MARIAGE

SUCCESSION

1
Dossier  Affichage  Compléments  Aide

£23) @Imprimer = =
Connexion & inot e X p:
ant aux critére
Uststeu
otgepmsse [

[] Mémeriser men login

I Valider I | Annuler |

Une fois connecté, vous voyez que le panneau inot est accessible et vous avez acces a certaines
fonctionnalités dans le ruban.

Fichier Accueil  Envoi/réception  Dossier  Affichage  Compléments

> Favoris VENTE

~Amelie.LARANJEIRATORR...
~ 1. CLIENTS

CREDIT - MANDAT

DONATION

MARIAGE

SUCCESSION

VENTE
> Boite de réception 15

Brot “

Eléments envoyés

> Eléments supprimés 1165

Aide inot  MySepteo

ParDate v T

spondant aux critéres de recherche

inot 3.0

Actes - Rattachement d'e.

- %

|Recherche

Numéro ou Nom du dossier

[IMesdossiers [ En cours

| Liste des dossiers

-~
=

donation entre vifs de biens meubles
Créé le 08/05/2007 (AVDP/MVM)

VENTE BOUQUETTE - LARANJEIRA TORRES 1
Créé le 11/12/2018 (AXG/ALT)

PET, CREDIT et MANDAT LARANIEIRA... 2021/0003
Créé e 24/09/2021 (M /ALT) Encol

urs

VENTE LARANJEIRA TORRES & MAESEN  2021/0003 )
Créé le 24/08/2021 (1PN /ALT) Enco.

115807
©

Cloturé

5/0005
encous ©
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En cliquant sur le bouton « Panneau inot », le module s’affiche ou se masque. Vous pouvez
choisir de I'afficher a gauche ou a droite de la boite mails a I’aide des boutons suivants :

= =

Gauche  Droite

2.1 Rangement de mail dans inot

Actes - Rattachement d'e.. v x Labarre de recherche (1) permet de rechercher le sous-dossier
Recherche dans lequel vous souhaitez ranger le mail en saisissant soit le
R —————— o © hom, soitle numéro du dossier.

[ |Mesdossiers  [#] En cours e

| Liste des dossiers

Vous pouvez également filtrer sur "Mes dossiers" et/ou "En
cours" en cochant les cases correspondantes. (2)

PRET, CREDIT et MANDAT LARANIJEIRA... 2021/000%
Crée le 24,/09/2021 (IPM/ALT) En cours

Pour rattacher le mail au dossier concerné, il suffit de cliquer

VENTE LARANIEIRA TORRES 3 MAESEN  2021/0003 sur la fleche verte a droite du libellé (3) ou de faire un

Crée le 24,/09/2021 (IPM/ALT) En cours i , i ). i , .

. - glisser/déposer du mail vers l'intitulé du sous-dossier.
donation entre vifs de biens meubles 115807
Créé le 08/05/2007 (AVDP/MVM) Cléturé

°© o @,

VENTE BOUQUETTE - LARANJEIRA TORRES 12/0005
Crée le 11/12/2019 (AXG/ALT) En cours

La fenétre qui apparait ensuite se décompose en deux parties :
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Actes - Rattachement d'e... = %
G WENTE BOUQUETTE - LARANJEIRA TORRES

| Sélection des emails et pigces jointas

[ (0 20181108123

4 [] Martine Lapaire - Documents e r
@
[ (0 20191108124 @

| Dossier(s)

4 z ("7 VENTE - VENTE BOUQUETTE - LARAMJEIR; =

e ] S ARTlean-Frangois - ACQUEREUR

e-mail non renseigné - Créer o

D 2 BOUQUETTE Christophe - VENDEUR

floriane. maesen@csid-genapi.be - Modil

] [l LARANIEIRA-TORRES Amélie - ACQUE

alt@csid-genapi be - Modifier

] ﬂ lemauvais - Notaire intervenant

nicolas lemauvais@csid-genapibe - Moc

] @ Propriété batie -

528 rue Maurice Bertrand v

e " valider x Annuler

Premiere partie : la sélection des emails et pieces
jointes

Vous avez le choix de sélectionner le mail, la(les)
piece(s) jointe(s) ou tout. Par défaut, tout est
sélectionné. (1)

Avantrangement, il est toujours possible de renommer
le mail et/ou la(les) piece(s). Il suffit de cliquer sur
l'icone a droite . (2) &

Deuxieme partie : la sélection des éléments du sous-
dossier

Vous pouvez ranger le mail et/ou la(les) piece(s)
jointe(s) :

- dans le dossier; (3)

- et/ou dans la(les) fiche(s) client; (3)

- et/oudansla(les) fiche(s) immeuble du sous-dossier.

(3)

A partir de ce module, il est également possible de
récupérer 'adresse mail de I'expéditeur dans sa fiche
client ou de modifier I'adresse mail existante dans la
fiche par celle de I'expéditeur du mail : (4)

- Soit la fiche client ne contient pas d'e-mail et il
convient de cliquer sur le bouton "Créer". L'adresse e-
mail est reprise automatiquement dans le champ de la
fiche client;

- Soit la fiche client contient un e-mail et il convient de
cliquer sur le bouton "Modifier".

Dans ces deux cas, le champ dans lequel est encodée I'adresse est éditable. Il est donc possible

de le modifier en saisie libre.

N’oubliez pas de valider ¥ ou d’annuler X votre ajout ou votre modification.

inot 3.0
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Documents

N = N " Répond
@ |Mar‘llne Lapaire <martine.lapaire76i I ‘ © Répondre
TenE

20191108123 .pdf
54 KB

20191108124.pdf
54 KB

v ‘

Madame, Monsieur,
Veuillez trouver ci-joint les documents demandés.

Bien a vous,
Martine Lapaire

Actes - Rattachement d'emails v
- @ VENTE BOUGUETTE - LARANJEIRA TORRES
€ Répondreatous | — Transférer | ‘E‘ |7| |Sé\ect|und$ emails et piéces jointes
ven. 08/11/2019 17:07
4 [ [ Martine Lapaire - Documents @
v W (0 20151108123 @
# (0 20191108124 @

| Dossier(s)

[C71 VENTE - VENTE BOUQUETTE - LARANJEIRA TORRES
ART Jean-Frangois - ACQUEREUR

marting lapaire7663@gmail.com v | +* XI

Une fois que vous avez validé avec le bouton « Valider » en bas (5), le mail est rangé dans votre

sous-dossier inot.

2.2 Création de mail depuis Outlook

Lors de la création d’un mail a partir d’'Outlook, le panneau de la gestion des emails s’ouvre.

Via ce panneau, il est toujours possible de rechercher le sous-dossier, et de cliquer sur la fleche
verte, pour accéder a son contenu et pour rattacher le mail qui va étre envoyé au sous-dossier.

Fichier Message Insertion Options ~ Format dutexte  Révision Aide inot MySepteo
v ﬁj X A A B [ Joindre un fichier ~ m @ 4— T ! @ . D
o |61 sl=-=-== @ )
- Coller S E 0 = = Noms Indicateurs | Dicter Rédacteur Outils Viva View  Afficher les
- & | 2-A ==k v [ Une signature ~ - d'apprentissage | Insights modzles
Annuler Presse-papiers [ Texte simple Inclure Voix Confidentialité Rédacteur Immersion Complément | Salesforce  Mes modéles v

— iNot - Composition d'email v
- [ a | Rattachement inot | Modgles de malls |
eveyer | | e | [ Recherche |
Objet | I aran pl
[[]Mes dossiers [ ] En cours
| Liste des dossiers ]

Cordialement,

Amélie LARANJEIRA TORRES

PRET, CREDIT et MANDAT LARANJEIRA TOR... 2021/0002 °

Créé le 24/05/2021 (IPM/ALT) En cours

%
GENAPI

Product owner
0472/9215 57
Chaussée de Tongres 382 - 4000 Lisge
+3285 342942
ks

Ikareslaan 37 — 1930 Zaventem
43228611515

www.genapi.be

VENTE LARANJEIRA TORRES 3 MAESEN
Créé le 24/05/2021 (IPM/ALT)

VENTE BOUQUETTE - LARANJEIRA TORRES.
Créé le 11/12/2019 (AXG/ALT)

VENTE BOUQUETTE - LARANJEIRA TORRES.
Créé le 11/12/2019 (AXG/ALT)

Créé le 11/12/2019 (AXG/ALT)

PRET, CREDIT et MANDAT BOUQUETTE - LARA...

2021/0008
©

En cours

19/0005 [>)

En cours

19/0005 [>)

En cours

19/0005

VENTE BOUSSA - LARANJEIRA TORRES & ART
Créé le 12/12/2019 (AXG/ALT)

19/0007 L5

En cours

En cliquant sur la fleche verte a c6té du nom du sous-dossier dans lequel vous souhaitez aller

rechercher des informations a joindre a votre mail, 4 onglets et une zone de texte « Renommer
le sujet du mail » apparaissent :

inot 3.0
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iINot - Composition d'email Ve
Rattachementinot | Modéles de mails

(O VENTE BOUQUETTE - LARANJEIRA TORRES

Renommer le sujet du mail | @

@)Rattachement | pices jointes | Mails | Destinataires 9

4 |z [CJ VENTE - VENTE BOUQUETTE - LARANJEIRA TORRES
! ﬂ ART Jean-Francois - ACQUEREUR

H ﬂ BOUQUETTE Christophe - VENDEUR
i n LARANJEIRA-TORRES Amélie - ACQUEREUR

! ﬁ lemauvais - Notaire intervenant

1.L’onglet « Rattachement » qui permet de sélectionner les éléments auxquels vous souhaitez
rattacher le mail :

- le sous-dossier,
- et/ou la(les) fiche(s) client(s) et partenaire(s) = il y a des points d’exclamation dans un
triangle jaune car cette 2¢me possibilité est seulement accessible avec la version PREMIUM.

2. L’onglet « Pieces jointes » qui permet de choisir un ou plusieurs document(s) du sous-
dossier, et des fiches client et immeuble liées au sous-dossier, a attacher en pieces jointes.

» Cliquer sur le document pour le rattacher en piece jointe du mail. (1)

» Sila case PDF a droite du libellé est cochée, en cliquant dessus, il sera converti en PDF
pour I'envoi. (2)

» Vous pouvez aussi effectuer une recherche dans la liste afin de trouver la bonne piéece a
joindre. (3)

» Laloupe permet de prévisualiser un document. (4)

iNot - Compasition d'email v
Rattachement inot | Modéles de mails

@) VENTE BOUQUETTE - LARANJEIRA TORRES

Renommer le sujet du mail 1

-Rattachernent Pigces jointes | Mails | Destinataires

| O -

|Z Convertir toutes les piéces en PDF

F ad u Annexes - eDocument o K] FOF P
/":B Vente Vente BOUQUETTE - LARANJEIRA TORRES - Acte lz

oﬁ Répertoire - 160466301 Acte - Sous-produit YEE _
J":B m Informations provenant de la carte d'identité du 11/12/2 Z
}‘B Compromis de vente Compromis de vente BOUQUETTE - IZ
)’-"3 PROFACCESSIONCREDIT2020.xls - eDocument It o7
/":B m Copie CDM - eDocument Iz
}-'B m Compromis - eDocument vER
/":B m inotmaps - 25015E0240_00R000 - RUE DES COMTES DE | lz

J— v
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3. L’onglet « Mails » qui permet de choisir un ou plusieurs mail(s) - qui ont déja été
sauvegardé(s) dans le sous-dossier - a attacher en piece(s) jointe(s).

» Cliquer sur le mail pour le rattacher en piece jointe du mail.

» Il est également possible de convertir le mail en PDF avant de le rattacher quand la case
PDF a droite du libellé est cochée.

» Vous pouvez aussi effectuer une recherche dans la liste des mails afin de trouver la
bonne piece a joindre.

4. L'onglet « Destinataires » qui permet d’ajouter le(les) destinataire(s) au mail : les
comparants et partenaires du sous-dossier apparaissent et vous devez cliquer sur le bouton
adéquat (destinataire, copie, copie cachée).

iNot - Composition d'email
Rattachement inot | Modéles de mails

o VENTE BOUQUETTE - LARANJEIRA TORRES

Renommer le sujet du mail 1

| Rattachementl Piéces jointes | Mailsl Destinataires I

&4 BOUQUETTE Christophe - VENDEUR

| floriane.maesen@csid-genapi.be v |

|| +a |[+cc| [+ ||

4 LARANJEIRA-TORRES Amélie - ACQUEREUR

| alt@csid-genapi.be v |
[+ |[+cc]|+ca

2 lemauvais - Notaire intervenant

| nicolas.lemauvais@csid-genapi.be . |
[+a|[+cc|[+ca]

5. La zone de texte « Renommer le sujet du mail » qui permet de sauvegarder le mail sous
un autre nom dans inot que le nom dans l'objet de mail.
Il y a des points d’exclamation dans un triangle jaune car cette fonctionnalité est seulement

accessible avec la version PREMIUM.
2.3 Modeéles de mails
Cette fonctionnalité est seulement accessible avec la version PREMIUM.

Il est possible de créer vos propres modeles de mails.

iNot - Composition d'email ~ %
| Rattachement inot || Modéles de mails |

Vous ne disn)sez_pas de la licence Premium, veuillez

le service 1al de Genapi Belgium
Appliquer un modéle de mail #ﬂ
|Rechercher un modéle A {"J‘( s

I [ Modéles Etude
I [ Modéles Genapi Belgium
I [ Mon Répertoire

inot 3.0
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Correction de bugs
» ASF-eRegistration

L’erreur telerik lors de la (dé)sélection d’'un comparant lors de la recherche a été corrigée.
» Suivi des interventions

Pour les études Cloud, le suivi des interventions (création de ticket chez Genapi) est a
nouveau accessible.

» Traductions néerlandophones

Lors de la suppression d’une fiche client/immeuble en doublon, il y avait encore une phrase
en francais pour les users néerlandophones. Elle a été traduite.

Certains montants étaient également mal traduits.
» Agenda
Il était parfois impossible de supprimer un rdv.

» Diverses corrections techniques

inot 3.0



